6800 N DALE MABRY HWY
SUITE 158, TAMPA, FL 33614

.. .. PHONE: 813.515.2340
oo  COALITION OF HILLSBOROUGH COUNTY WEB: www.elchc.org

TUESDAY, SEPTEMEBER 27, 2017

Dear Hillsborough Early Childhood Provider,

IMPORTANT INFORMATION REGARDING SUBMISSION OF ATTENDANCE

In order to receive payment for services rendered, ALL PROGRAMS (School Readiness & VPK) MUST
submit attendance prior to midnight (12:00 am) on the third (3rd) business day of the following
month. Due to confidentiality requirements, attendance should NEVER be submitted via email.

For School Readiness Attendance

It is PREFERRED that School Readiness (SR) providers submit their attendance documentation via the
ELCHC Provider Portal at: https://providerportal.elchc.org. Those providers that elect to upload
their Attendance documentation via the Portal should upload their documents to the SR Attendance
File Folder located in the Document Library. School Readiness (SR) Providers may also choose to
mail or hand-deliver their attendance documentation to the address and contact noted below:

Early Childhood School Readiness Programs
Attention: Federal Finance
Hillsborough County Public School
5701 E. Hillsborough Avenue, Suite 2301
Tampa, FL 33610

For questions regarding School Readiness Attendance or Reimbursement, please contact Federal
Finance at (813) 744-8941 Ext. 236.

For Voluntary Prekindergarten (VPK) Attendance

It is PREFERRED that VPK providers submit their attendance documentation via the ELCHC Provider
Portal at: https://providerportal.elchc.org. Those providers that elect to upload their Attendance
documentation via the Portal should upload their documents to the VPK Attendance File Folder
located in the Document Library. VPK Providers may also choose to mail or hand-deliver their
attendance documentation to the address and contact noted below:

The Early Learning Coalition of Hillsborough County
Attention: Liza Normandia
6800 North Dale Mabry Highway, Suite 158
Tampa, FL 33614

For questions regarding VPK Attendance or Reimbursement, please contact Liza Normandia at
Inormandia@elchc.org or (813) 515-0952.




. 6800 N DALE MABRY HWY
EARLY LEARNING
.. . PHONE: 813.515.2340

oo  COALITION OF HILLSBOROUGH COUNTY WEB: www.elchc.org

TUESDAY, SEPTEMEBER 27, 2017

Estimado proveedor de la primera infancia de Hillsborough,

INFORMACION IMPORTANTE CON RESPECTO A LA PRESENTACION DE ASISTENCIA

Para recibir el pago de los servicios prestados, TODOS LOS PROGRAMAS (VPK 'y Preparacion Escolar
SR) DEBEN presentar la asistencia antes de la medianoche (12:00 am) en el tercer (3er) dia habil de
el mes siguiente. La asistencia NUNCA debe ser enviada por correo electrénico porque es una
violacién de la confidencialidad.

Para Asistencia de Preparacidén Escolar

Es PREFERIDO que los proveedores de Preparacion Escolar (SR) envien su documentacion de
asistencia a través de el Portal de Proveedores en: https://providerportal.elchc.org. Aquellos
proveedores que elijan cargar su documentacion de Asistencia a través de el Portal deben cargar
sus documentos en la Carpeta de Archivo de Asistencia SR localizada en la Biblioteca de
Documentos. Los Proveedores de Preparacion Escolar (SR) también pueden optar por enviar lo por
correo postal o entregar su documentacion de asistencia a la direccion y contacto indicados a
continuacion:

Early Childhood School Readiness Programs
Attention: Federal Finance
Hillsborough County Public School
5701 E. Hillsborough Avenue, Suite 2301
Tampa, FL 33610

Para preguntas relacionadas con la Asistencia o Reembolso de Preparacién Escolar (SR), favor de
comunicarse (813) 744-8941 Ext. 236.

Para Asistencia Voluntaria Prekindergarten (VPK)

Es PREFERIDO que los proveedores de VPK envien su documentacion de asistencia a través de el
Portal de Proveedores en: https://providerportal.elchc.org. Aquellos proveedores que decidan
cargar su documentacién de Asistencia a través de el Portal deben cargar sus documentos a la
Carpeta de Archivo de Asistencia VPK ubicada en la Biblioteca de Documentos. Los proveedores de
VPK también pueden optar por enviar por correo o entregar su documentacion de asistencia a la
direccién y contactos que se indican a continuacién:

The Early Learning Coalition of Hillsborough County
Attention: Liza Normandia
6800 North Dale Mabry Highway, Suite 158
Tampa, FL 33614

For questions regarding VPK Attendance or Reimbursement, please contact Liza Normandia at
Inormandia@elchc.org or (813) 515-0952.
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